OBEC BOROVA, BOROVA 100, 569 82 BOROVA, I1C0O 00276430

v souladu s ust. § 6 zakona &. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkil a o
zméné nékterych zakon( v platném znéni (dale jen zdkon), vyhladuje

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pracovniho mista:

,5amostatna Uéetni/samostatny Uéetni”

Misto vykonu prace: Obecni Ufad Borova, Borova 100, 569 82 Borova
Predpokladany termin nastupu: 1. listopadu 2021, popf¥. dle dohody
Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou na 3 mésice

40 hodin tydné, popt. dle dohody

v

Platové zafazeni: v zavislosti na vzdélani a praxi, vsouladu se zdkonem ¢&. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisa, osobni ohodnoceni

Uchazeé musi splfiovat tyto podminky § 4 zakona €. 312/2002 Sh. pro vznik pracovniho
poméru:

a) statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem na Gzemi CR starsi 18 let
b) svépravnost

c) bezihonnost

d} znalost jednaciho jazyka

Dale poZadujeme:

a) min. Uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

b) znalost a praxe v Uéetnictvi, znalost specifik Ucetnictvi izemniho samospravného celku
vyhodou. :

c) Znalost prace na PC, MS Office (Word, Excel), pravni a Géetni software

d) Znalost zakona o obcich, zdkona o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd,
Ucetnich piedpisl, dafiovych predpisi @

e) Schopnost samostatné prace a organizaCni schopnosti, peclivost a zodpovédnost,
ochota se dale vzdélavat a podilet se na chodu obce

Bliz$i napli prace:

- Vedeni Ucetnictvi tzemné samospravného celku (komplexni aplikace zdkona ¢&.
563/1991 Sb., o Uetnictvi, ve spojitosti se zdkonem ¢&. 128/2000 Sh., o obcich,
zdkonem &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoéta).

- M&sicni zpracovani DPH — dariové pfiznani, kontrolni hlaseni.

- Zpracovani ro¢niho pfiznani pravnickych osob za obec.

- Vedeni majetku — jeho pofizeni, odepisovani, technické zhodnocenf a vyfazeni.

- Mazdy — komplexni zpracovani mezd zaméstnanct a zastupitelll obce.




Vyhodou je znalost:

Evidence obyvatel — prihlaseni k trvalému pobytu, narozeni a zmény zjisténé

Vv registru.

Evidence hrobovych mist na katolickém a evangelickém hrbitové — ndjemci, pohibeni
a uzavirani novych ndjemnich smluv na hrobova mista.

Vidimace a legalizace (ovéreni podpist a listin).

Zajisténi vystupli prostiednictvi Czech — point.

Vedeni archivu — spisovy a skartacni plan.

Vedeni samostatné ucetni evidence pfi Cerpani dotaci

NalezZitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, Cislo
obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, datum a podpis uchazece.

K prihlasce je nutno pfipojit:

a)

b)

Strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

Origindl nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trest(i ne starsi nez 3 mésice
(u cizich statnich pfislusnik( téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany
domovskym statem — pokud domovsky stat takovy doklad nevyddva, doloZi se
bezihonnost ¢estnym prohlasenim)

Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladi pro prihldsku do vybérového
fizeni ddvam, ve smyslu zdkona & 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udajd, v platném
znéni, souhlas k jejich zpracovdni (jméno, pfijmeni, datum narozeni, podpis)
Kontaktni spojeni

Lhata, zpUsob a misto doruceni prihlasek:

Pisemné pfihlasky za$lou uchazeéi v terminu do 18. Fijna 2021 na adresu: Obecni Gfad
Borova, Borova 100, 569 82 Borova. Pfihlasku Ize dorudit i osobné v kancelafi OU do 18. fijna

2021 do 17:00 hodin. Obalku oznacte heslem: , vefejna vyzva — Gicetni obce”.

Po vyhodnoceni pFihlasek budou vybrani uchazeci vyzvani k tstnimu pohovoru

Pfipadné dotazy Vam radi zodpovime na telefonnim Cisle 603 741 378.

VyhlaSovatel si vyhrazuje préavo zrusit tuto vyzvu kdykoliv v jejim prabéhu.

V Borové 30.9.2021

OBEC BOROVA // ..................................

569 82 Borové é.p. 100 4 ¢
1GO - 00276430, tol. 461 743 268 Mgr. Lenka Tlusta — starostka obce

e-mail: obec@borova.cz
www.borova.cz




